PHONG GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LPLP HUYEN LAP VO Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 705 /HDLT-PGDDT-LDLD Ldp Vo, ngay 06 thang 8 nam 2018
HUONG DAN

Té chire Hi nghi cin bd, cong chirc, vién chire
trong nganh Gido duc va Dao tao huyén Lap Vo
tir nim hoc 2018 - 2019

Cian cir Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2017 cua B§ Noi Vu vé
viéc huéng dan mot s6 ndi dung cia Nghi dinh 04/2016/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chanh Nha
nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap, gdbm: Té chirc hdi nghi can bg, cong chirc,
vién chuc(CBCCVC) xdy dung va thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong co
quan don vi; ché d6 bao cdo dinh ky;

Can cur Cong van ,sé 19/UBND-TH ngay 07/03/2016 ctia UBND huyén Lap
Vo, vé viéc hudng dan to chirc Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc.
Phong Gido duc va Dao tao ph01 hop v6i Lién doan Lao dong huyén Lap

Vo huéng dan céc trudng Mam non, Mau gido, Tiéu hoc, Trung hoc co s& trong
huyén td chirc Hoi nghi CBCCVC nam hoc 2018 - 2019 nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. M3i trudng Mam non, Mau gido, Tiéu hoc va Trung hoc co s (goi 1a 01
don vi) trong nganh Gido duc va Dao tao déu phai t6 chire Hi nghi CBCCVC.

2. Thoi gian td chie Hoi nghi: tir ngay 10 dén trwde ngay 25 thing 08
hang niim, 01 budi hodic 01 ngay (c6 thé trii bi 01 budi).

Thu trudng cac don vi thong tin ngay tb chirc Hoi nghi CBCCVC vé Phong
Gido duc va Pao tao, Lién doan Lao dong huyén biét dé phan cong lanh dao va
chuyén vién cung tham du hdi nghi.

Céc truong hop dac biét kho khan xin y kién truc tiép Trudng Phong Gido
duc va Pao tao cho y kién.

II. NGUYEN TAC TO CHUC

1. Hoi nghi CBCCVC dugc 6 chirc tai cac trudng hang nim nhim phat huy
quyén dan chu truc tiép cia CBCCVC, tao diéu kién dé Cong doan co s¢ hoat
dong theo qui dinh cua phap ludt trong viéc thuc hién quyén dan chu cua
CBCCVC, gop phan thuc hién théng lgi cac muc tiéu xdy dung don vi vin hoa,
trong sach, vitng manh, déng thoi ning cao trach nhiém, nghia vu ctia can bd quan
ly.



2. Hdi nghi CBCCVC dugc t6 chirc hop 16 khi c6 it nhat 2/3 tong sé
CBCCVC duoc tlziéu tz:lp tham dy. Nghi quyét caa Héi nghi CBCCVC c6 gia tri
khi c6 trén 50% tong s dai biéu tham du Hoi nghi biéu quyét tan thanh va khong
trai voi chu truong, chinh sach, phap luét hién hanh cia Nha nudc va ctia nganh.

3. Duéi su chi dao ctiia Pang ty, Chi b, Hiéu truong va Ban Chap hanh
CPCS chiu trach nhiém chuan bi chu dédo ndi dung, chwong trinh, t6 chirc Hoi
nghi CBCCVC dam bao thyc su dan cha, thiét thuc.

1. TO CHUC VA NQI DUNG HQI NGHI CBCCVC
1. Cong tac chuan bj
1.1. Hoi nghi lanh dao

Do Hiéu trudng triéu tap, thanh phan gom Hiéu truong, Bi thu Pang uy (Bi
thu chi bd), Chu tich CDCS, Thu ki Hoi dong, t6 trudng chuyén mén, cac by phan
tham muu, giup viéc.. ..dé thong qua chu truong, ké hoach, muc tiéu, phuong
hudng va phan céng chuan bi cac ndi dung sau:

1.1.1. Hiéu trudng chuédn bi Bao c4o két qua thyuc hién nhiém vy cua don vi
nam hoc trude va phuong hudng, nhiém vu nam hoc mai (tam thoi theo tinh hinh
va cdc van ban hwong dan hién tai, khi vao nam hoc mdi tiy theo cdc hwong
ddn nhiém vu ndm hoc moi va cac chi tiéu cdp trén giao sé triéu tip hdi nghi
CBCCVC bé sung vao nghi quyét dé tiép tuc thiwee hign cho phit hop). Du thao
hoat dong tai chinh (thu, chi trong va ngoai ngén sach ndm hoc trudc; du thao ké
hoach thu, chi ndm hoc méi); du thao Quy ché chi tiéu ndi bd, Ndi quy, Quy ché
cua don vi, Quy ché nang luong trude han...

1.1.2. Ban Chép hanh CDCS chuén bi béo cdo tdng két phong trao thi dua
va danh gia két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCCVC niam hoc trudc va
trlen khai nhitng quy dinh méi vé cong tac thi dua khen thudng (néu cb), ké hoach
t6 chirc cac phong trao thi dua ndm hoc méi. Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan
bao c4o hoat dong nam hoc trude va dyu thao phuong huéng nam hoc méi. Du kién
nhan sy Ban Thanh tra nhan dan dé bau trong Hdi nghi CBCCVC (néu hét nhiém
ky, nhiém ky hoat dong cia Ban Thanh tra nhan déan la 02 nim). Huéng dan cac
t0, bd phan cua don vi thao luan, dong gop cac van ban va quy dinh thoi glan nop
ban tong hop dong gop y kién vé Ban T chirc Hoi nghi; cic vin ban phai géi cho
céc t, bd phén it nhat 05 ngay dé CBCCVC nghién ctru trude khi déng gop ¥
kién.

1.2. Hoi nghi CBCCVC cép t6

1.2.1. Hdi nghi CBCCVC ¢ céc t6 do T6 truéng chuyén mén chu tri. Phan
cong thu ki ghi bién ban.

1.2.2. N§i dung: Thao luén, dong gop van kién Hoi nghi, tap trung tim ra
nhiéu giai phap hay dé thuc hién cac chi tiéu giéo duc dé ra.



1.2.3. Déng ki thi dua: Toan thé CBCCVC & cac t0, bo phan dang ki thi dua
theo mau.(guri kém)

2. Truée khi t6 chirc Hi nghi
2.1. T6 chirc héi y cén bé chu chét, Hiéu truong triéu tap thanh phan gdm:

- Hi€u truong, cac Phé Hiéu truong.

- Chu tich, Phé Chu tich CPCS.

- Bi thu Dang uy (Chi bo), Bi thu doan truong, Bi thu Chi doan.

- Thu ki Hoi dng.

- Thanh phan khic do Hiéu truéng quyét dinh.

.. 2-2. Chu tich CDCS trinh bay y kién téng hop tir cac 4, b6 phan déng gop
ddi voi cdc bao céo; qua do céc‘ thanh vién c6 mat xem xét, quyét dinh nhimng noi
dung, chi tiéu, giai phdp nao can chinh sira, nhitng ni dung, chi tiéu, giai. phap
khong chinh stra dé hoan thanh bao cdo trude khi dua ra Hoi nghi.

2.3. Hiéu truong ban bac, quyet dinh thai gian tién hanh Hoi nghi toan don
VI.

IV. TO CHU'C HQI NGHI CBCCVC TOAN PON VI

1. Hinh thire, nghi thire

Noi to chirc Héi nghi phai c6 c& nuéc, tuong (anh) Bac H, tiéu dé Hoi
nghi dat dung vi tri. Khong chao cd, khong hat Quoc ca, khong doc dién vin khai
mac, bé mac.

2. Poan Chii tich gdm:

Hi¢u truong, Chu tich CDCS, Bi thu Pang b6 (Chi bc}.), dai dién TE'S c.huyér}
mén va mot dai bieu tiéu biéu cho CBCCVC cung tham gia. Doan Chu tich cu
Thu ki ghi bién ban va chuan bi Nghi quyét Hoi nghi.

3. Noi dung Hoi nghi CBCCVC

* Van nghé chao mirng Hi nghij

3.1. Tuyén bd ly do, giéi thiéu dai biéu.

3.2. Pé ctr Poan Chu tich (khong biéu quyét).
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3.3 Poan Chu tich ctr thu ky Hoi nghi (01, 02 hay 03 ngudi do Poan Chu
tich quyét dinh). LS e BE

3.4. Poan Chu tich phan cong nguoi trong Poan Chu tich doc bao cao: ;

: ‘0 cao tom tat tone két nim hoc trudc (da bao céo trong dip

- Théng qua bao cao tom tat tong X 4 14 nhi i tiéu dat duoc, chua

tong két nén chi néu nhimg ndi dung co ban, nhat 12 nhimg chi tiéu dat duc |

dat duoc, giai phap, nguyén nhan). 3



- Phuong huéng, nhiém vu nam hoc méi.
- Bdo cdo danh gia thuc hién quy ché dan chi & don vi.

- Béo céo thu, chi cac loai

. . quy nam hoc truédce; du thao ké :
nam hoc méi. ? 0 ké hoach thu, chi

- - Bao cdo két qua thi dua nim hoc trude va ké hoach thi dua trong nim hoc
- Ban Thanh tra nhin dan b4o céo tinh hinh hoat ddng nim hoc trude va ké
hoach hoat dong nam hoc méi.
- Thong qua N¢i quy, Quy ché co quan, Quy ché chi tidu ngi bs.
- Bdocdo tong hop y kién tir cic t0, b6 phan; giai trinh nhimg ndi dung nio
sura do1, khong stra doi, i do.
3.5. Thao luén tai Hoi nghi.
3.6. Boan Chu tich giai trinh hogc yéu cau bd phan ¢6 lién quan giai dap.
3.7.Y kién cép trén (néu co).
~ 3.8. Poan Chu tich tiép thu y kién, chinh sira thém (néu can) va tién hanh
biéu quyét chi tiéu, giai phap.
3.9. Bau Ban Thanh tra nhan dén (néu hét nhiém ky 2 nm). Hinh thire va
cach tién hanh ding theo Piéu 24 Nghi dinh 159 ctia Chinh phu.
3.10. Phat dong thi dua (Giao cho cac Tb, td chirc ding ki thi dua nim hoc
moi trude, cé thé trude hdi nghi doc so lugng, danh hi¢u da dang ki).
3.11. Poan Chu tich phén cong nguoi thong qua Nghi quyét va biéu quyét
Nghi quyét.
3.12. Thu truéng va Chu tich CBCS dong ky Nghi quyét Hoi nghi.
3.13.Tuyén duong khen thuong (néu co).
3.14. Két thuc Hoi nghi.
V. NHUNG VIEC CAN LAM SAU HQI NGHI
1. Hiéu trudng va Ban Chép hanh CDCS trién khai Nghi quyét deén cac to,
bo phan cua don vi. i
>. Hiéu truéng va Ban Chép hanh CDCS cy the hoa Nghi quyét hoi nghi
thanh chuor;g trinh hanh ddng, t& chirc Phan cong trach nhiém trogng viée ‘Ehe(? dai,
kiém tra, dén déc thyc hién, dé xuét giai phap khac phuc nhimg van de phat sinh.
;e 14 ' &t tir nira nam tro 1én, Hiéu trudng xét
3. Trong qué trinh thyc hién Nghi quyet tur nua nam trg #=0, T76H 50008 7
thdy can b sﬁng, sira d6i noi dung, chi tiéu Nghi quyet thi két hop voi Chu tich
CPCS triéu tap Hoi nghi ban bac, thong nhat.



4. Hiéu truéng céc truong hoan chinh céc hé so géi vé Vin phong Phong
Gido duc va Pao tao trude ngay 15/09 hang nim gém:

- K& hoach nam hoc (sé gii sau khi cé cdc chi tiéu, huéng din nhiém vu
ndm hoc moi).

- Bang ky cac danh hiéu thi dua ctia don vi (mdu 1,2/TD)

- Bang Téng hop ding ky SKKN (mu 03/TD);

- Nghij quyét Hoi nghi can bd cong chirc.

- Bang diém thi dua cta don vi.

Ghi chu:

_ T at ca ho so dong thanh cuon, riéng Bang ddng ky cdc danh hi¢u thi dua
(mau 02/TP) va téng hop dang ky SKKN (mau 03/TD) goéi vé dia chi Email To
nghiép vu Phong Gido duc va Dao tao nghiepvu.lapvo.dongthap@moet.edu.vn

Trén ddy 1a huéng dan t6 chirc Hoi nghj CBCCVC tir ndm hoc 2018 - 2019.
Yéu cau Hiéu truong cac truong ph01 hop BCH Cong doan co sd& ctua don vi, xay
dung ké hoach, tr1en khai thuc hién t6t theo tinh than huéng din nay. Trong qua

trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng méc, cac don vi bao cdo vé Phong Gido
duc va Pao tao dé duoc huéng din thém./.

Poan Van Xe

Noi nhin:
- S& GD&DT (bédo céo);
- LBLD Tinh (bé4o céo);
- UBND huyén (bao céo);
- LBLD huyén (phéi hop);
- Ba Truong Thi Di¢p,
PCT UBND Huyén (bédo céo);
- Lanh dao PGD&DT (chi dao);
- Céc truong MN,MG ,TH,THCS (t/hién);
- Céc td Phong GD&DT (theo ddi, thuc hién);
- Luu: VT.



